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‘ Gizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanlik Makami

Gorev Unvani ‘ Dekan Yardimcisi

Ust Yonetici
AL RN Gorevde bulunmadigl durumlarda yerine diger Dekan Yardimcist vekalet eder.

Gorevin Tanimi

Baskent Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin
egitim-ogretim ve idari siireclerini etkinlik ve verimlilik ilkelerine gore yiiriitmek, fakiilte vizyonu ve
misyonu dogrultusunda ¢alismalar1 planlamak, koordine etmek ve denetlemekle sorumludur. Ayrica,
Dekan tarafindan verilen gorevleri yerine getirir ve fakiilte yonetimine destek saglar.
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2547 Sayili YOK Kanunu’nda belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Yonetim fonksiyonlarmi (Planlama, Orgiitleme, Yoneltme, Koordinasyon, Karar Verme ve
Denetim) kullanarak Fakiiltenin etkin, verimli ve uyumlu bir bicimde ¢alismasini saglamak igin
Dekana yardimci olmak,

Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yiiriitmek,

Fakiiltede yiiriitiilen programlarin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesin saglamak,

Fakiiltenin 6z degerlendirme raporunu hazirlamak,

Fakiiltenin stratejik planini hazirlamak,

Fakiiltedeki programlarin akredite edilmesi igin gerekli ¢alismalar1 yapmak,

Fakiiltedeki programlarin akredite edilmesi i¢in gelen Akreditasyon Ziyaret Ekibinin programini
hazirlamak ve yiirtitmek,

Ogrencilerin, fakiilteyi degerlendirmesi i¢in gereken anketleri hazirlamak ve uygulanmasini
saglamak,

Egitim-0gretim ve aragtirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirmek,

Fakiiltenin diizenleyecegi bilimsel toplantilar, sempozyumlar, kongreler i¢in gerekli islemlerin
yapilmasini saglamak ve takip etmek,

Akademik danismanlarin faaliyetlerini takip etmek,

Akademik ve idari personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarini izlemek, bu
konularda personelin isteklerini dinlemek, ¢o6ziime kavusturmak,

Ogrenci disiplin sorusturma dosyalarini izlemek, sorusturma sonuglanmasini saglamak,

Yatay gecis, dikey gegis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulil ile ilgili her tiirlii
caligmalar1 ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini organize ve takip etmek,
Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalart i¢in standartlarin belirlenmesini saglamak, kalite
gelistirme caligsmalari i¢in kurullarin olusturulmasini ve caligsmalarini saglamak,
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17. Degerlendirme ve kalite gelistirme c¢aligmalarimin yillik raporlarini hazirlamak ve Dekanliga
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sunmak,

Ogrenci konseyi ve temsilciligi icin gerekli olan segimleri yapmak,

Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularint hazirlamak,
Fakiiltede 6gretim iiyeleri tarafindan yiiriitiilen projeleri takip etmek,

Ders iicret formlarinin diizenlenmesini saglamak ve kontrol etmek,

Fakiilte internet sayfasinin ve bilgi paketi iceriginin hazirlanmasini ve giincellenmesini saglamak,
Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

Dekan olmadig1 zamanlarda Dekanliga vekalet etmek,

Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Y®6netim Sistemi gergevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger igleri is saglig
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

Dekan Yardimeisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken Dekana karst sorumludur.
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